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ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI ELJARASREND

Preambulum

Adatkezel6 2024 decemberében atfogo feliilvizsgalatot folytatott le az adatkezelése GDPR rendelkezéseinek
valé megfelelése targyaban.

A feliilvizsgalat eredménye alapjan megallapitast nyert,hogy az adatkezelés korabbi felllvizsgalata
idépontjatoleltelt 3 éves idészakban az Adatkezel6 szabadlyosan végezte az adatkezelést.

Ugyanakkor az elmult id6szakban az Alapitvany tamogatoi tevékenysége jelentésen kibéviilt, igy a
felllvizsgalat soran Adatkezel6 ezen korilményt is értékelte és a folyamatba épitett adatkezelés
megvalésitasat tiizte ki célul az adatkezelési folyamatai szabalyozasa soran.

Ezen célkitiizésre tekintettel, Adatkezeld jelen eljarasrend médositasarél hozott dontést.

Jelen okiratban Adatkezel§é azaktualis moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalta az Adatvédelmi és
adatkezelési eljarasrendje hatalyos szévegét.



1. Az eljarasrend célja

A FELEDHETETLEN Alapitvany a demenciaval élokért és az 6ket gondozokért(a tovabbiakban: Alapitvany,
Adatkezel6) mikddése koérében alapelv, hogy a személyes adatok kezelése soran Adatkezeld minden esetben
térekszik a2018. majus 25-én érvénybe lépett, A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl szo6l6 Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR), valamint Az informacioés 6nrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szolé 2011.évi CXIl. toérvény rendelkezéseinek betartasara.

Jelen eljarasrendcélja, hogy az Alapitvanymeghatarozza — a civil szervezetitevékenységéhez kapcsolédoan a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog érvényesillésének biztositasa és a kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznaldsdnak megakadalyozasa érdekében - a személyes adatok kezelése soran iranyadé és
alkalmazando alapvet6 elveket, adatvédelmi és adatbiztonsdgi elbirasokat.

2. Az eljarasrend hatalya

Az eljarasrendtargyi hatalya kiterjed az Alapitvany tevékenységéhez kapcsolédéan minden olyan adatkezelésre,
amely személyes adatra vonatkozik, az adatok megjelenési formajatdl flggetlenil, valamennyi adatkezelési
mveletre kiterjed6en, az adatok megszerzésétdl vagy keletkezésétél azok torléseéig, illetve megsemmisitéséig.

Az eljarasrend személyi hatalya kiterjed az Alapitvany képvisel8ire, szerz6désben régzitett kotelezettség alapjan
az Alapitvany tevékenységében résztvevé természetes személyekre (pl.: alkalmazottra, 6nkéntesre, megbizottra)
tovabba vallalkozasokra, cégekre, intézményekre, szervezetekre(ideértve a ezek képvisel6jét, kapcsolattartojat),
akik a szerz6déses jogviszony keretei altal meghatarozottan, feladataik ellatdsa soran, vagy tevékenységiik
kapcsan, személyes adatot kezelnek.

3. Az adatkezelés alapfogalmai, értelmez6 rendelkezések
adat: adathordozotdl fliggetlen, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacid, vagy ismeret
adatallomany:az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

adatfeldolgozads:az Alapitvanymegbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal végzett
adatkezelési mlveletek 6sszessége

adatfeldolgozoé:az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unid koételez jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és
feltételekkel - az Alapitvanymegbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel

adatkezelés:az alkalmazott eljarastol flggetlenil az adaton végzett barmely mivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kuldénosen gyljtése, felvétele, rbgzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése

adatkezelés korlatozasa:a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl térténd
megjeldlése utjan

adatkezel6:az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy
amely - térvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - 6nalldéan vagy
masokkal egyltt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetdvé tétele

adattorlés:az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tébbé nem lehetséges



adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisililését, elvesztését, modosulasat, jogosulatlan
tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi

érintett:barmely informacié alapjan - kdzvetlen vagy kdzvetett moédon, kilonésen valamely azonositd, példaul
név, azonositd szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan -
azonositott vagy azonosithaté természetes személy

harmadik személy:olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel,
akik az Alapitvany, vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
mveleteket végeznek

Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
hozzdjarulas:az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlenil kifejez6 mas magatartas utjan

jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez

kotelez6 adatkezelés:torvényben vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben - helyi
onkormanyzat rendeletében, kézérdeken alapuld célbdl elrendelt adatkezelés

kiilénleges adat:a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok

nyilvanossdgra hozatal:az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele

személyes adat:azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,érintett’) vonatkozé barmely informacio



A személyes adatok kezelésének rendje

4.1. A személyes adatok kezelésének alapelvei

1.

4.2.

Jogszeriiség, tisztességes eljdras és atlathatésag elve: Az Alapitvanya személyes adatok felvételét
és kezelését kizarélag megfelel6 jogalap mellett, az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok betartasa,
valamint az érintettek személyes adataihoz f(iz6d6 joganak és emberi méltésaganak tiszteletben tartasa
mellett, tisztességesen és transzparens mddon végzi.

Célhoz koétottség elve: Az Alapitvanyszemélyes adatokat kizardlag egyértelmiien meghatarozott,
jogszeri célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel, illetve személyes adatokat
nem kezel e célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon. Az Alapitvanybiztositja, hogy az adatkezelés
minden szakaszaban megfeleljen az adatkezelés céljanak.

Adattakarékossdag elve: Az Alapitvanykizardlag olyan és annyi személyes adatot kezel, amely az
adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, az adatkezelés célja szempontjabdl megfeleld, alkalmas és
relevans. Az Alapitvanya személyes adatot csak az adatkezelési cél megvalosulasahoz szikséges ideig,
illetve jogszabalyban meghatarozott adatkezelési id6tartamban kezeli, tovabba biztositja, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Pontossdg elve: Az Alapitvanyaz adatkezelés soran biztositja az altala kezelt személyes adatok
pontossagat és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, garantalja az érintett
helyesbitéshez vald joganak gyakorlasat és minden észszer( intézkedést megtesz annak érdekében,
hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatot haladéktalanul térdlje vagy
helyesbitse.

Korlatozott tarolhatésdg elve: Az Alapitvanyszemélyes adatokat olyan formaban tarol, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetévé. Az Alapitvanya személyes adatot az adatkezelési cél elérését vagy az adatkezelési id6 leteltét
kdvetden - kivéve, ha jogszabaly ezzel ellentétesen rendelkezik, vagy az adattarolas olyan adatkezelési
cél elérése érdekében lehetséges, mely Osszeegyeztethetd az eredeti adatkezelési céllal - torli vagy
olyan médon kezeli, amely révén a személyes adat az érintettel tébbé nem dsszekapcsolhato.

Integritas és bizalmas jelleg elve:Az Alapitvany a személyes adatok kezelése soran alkalmas miszaki
és/vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat,
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisilésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet és a személyes adatok megfeleld biztonsagat.

Elszamoltathatésag elve:Az Alapitvanyfelelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfelelésért, valamennyi személyes adat kezelésével 6sszefliggd tevékenységét
megfelel6 moddon dokumentdlja és biztositia az adatkezeléssel kapcsolatos intézkedéseivel
kapcsolatban az érintett jogainak érvényesithetéségét.

A személyes adatok kezelésének jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardélag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az alabbiak egyike —
mint az adatkezelés jogalapja - teljeslil:

a)

b)

c)

d)

e)

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez,

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megelézben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges,

az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegeté kdzvetlen veszély elharitasahoz vagy
megelézéséhez szikséges és azzal aranyos,

az adatkezelés az Alapitvany, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kuldndsen, ha az érintett
gyermek.



Ha az Alapitvanyadatkezelése az érintett hozzajarulasan alapul, az érintett a hozzajarulasat barmikor
visszavonhatja, amely jogosultsagarol az érintettet a hozzajarulas megadasa el6tt tajékoztatni kell. A hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a visszavonas el6tti, illetve az egyéb jogalap meglétén alapuld tovabbi adatkezelés
jogszeriiségét.

Az Alapitvanykiilénleges adatot nem kezelhet, kivéve, ha:

Az adatkezelés megfelel az adatkezelés GDPR-ban rogzitett (és jelen szabalyzatban megismételt) alapelveinek,
és e mellett

— az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez, illetve egyéb oka all fenn, pl.:létfontossagu érdek védelme, vagy jogi el6irasokbol
fakado kotelezettség teljesitése és konkrét jog gyakorlasa érdekében sziikséges;

Kotelez6 adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhet6ségét, az adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége
id6szakos felllvizsgalatat az adatkezelést elrendel® jogszabaly hatarozza meg.

4.3. Az érintett jogai

Az érintett jogosult arra, hogy az Alapitvany, vagyaz Alapitvanymegbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban:

a) az adatkezeléssel 0sszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megelézben tajékoztatast kapjon
(elézetes tdjéekozoddshoz vald jog),

b) személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informaciokataz Alapitvanya rendelkezésére
bocsassa (hozzaféréshez valé jog),

c) személyes adatait az Alapitvanyhelyesbitse, illetve kiegészitse (helyesbitéshez valo jog),
d) személyes adatai kezelését az Alapitvanykorlatozza (az adatkezelés korlatozasahoz valé jog),

e) személyes adatait az Alapitvanytordlje (tériéshez valo jog).

Elbzetes tajékozédashoz vald jog

Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt, vagy legkésébb az elsd adatkezelési mivelet megkezdését
kovetéen haladéktalanul részletesen tajékoztatni kell az alabbi informaciokraol:

e az Alapitvanyés - ha valamely adatkezelési m{iveletet adatfeldolgoz6 végez, az adatfeldolgozo - neve és
elérhetbségei,

e az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok kore,

e akezelt személyes adat forrasa, ha az adat nem az érintettél szarmazik,

e az adatkezelés célja,

e az adatkezelés jogalapja,

e az adatkezelés id6tartama, vagy az id6étartam meghatarozdsanak szempontjai,

e a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek kore,

e az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai - kilonos tekintettel az érintettre vonatkoz6 személyes
adatokhoz valé hozzaférés, azok helyesbitése, torlése vagy kezelésének korlatozasa iranti kérelemhez
valo jogra, a személyes adatok kezelése elleni tiltakozas jogara, a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz vald jogra és annak mddjara, valamint az adathordozhatésaghoz valé jogra -,
valamint azok érvényesitésének madja,

e az adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslat joga és lehet6ségei,



e arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett kteles-e a személyes adatokat megadni,
tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

e az adatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggé minden tovabbi relevans tény.

Ha az Alapitvanya személyes adatokon a felvételik céljatdl eltéré célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megel6z8en tajekoztatnia kell az érintettet errél az eltéré célrdl és a jelen pontban felsorolt
valamennyi azon relevans informaciorol, amellyel az érintett még nem rendelkezik.

Hozzaféréshez vald jog

Az érintett jogosult az Alapitvanytdl tajékoztatast kérni arrdl, hogy személyes adatait az Adatkezeld, illetve a
megbizasabdl eljaré adatfeldolgozé kezeli-e. Ha igen, ugy az Alapitvanykételes az érintett rendelkezésére
bocsatani az érintett kezelt személyes adatait, és tajékoztatast adni

e akezelt személyes adatok forrasaral,

az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

a kezelt személyes adatok korérél,

a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek korérél,

a kezelt személyes adatok meg6rzésének id6tartamardl, ezen idétartam meghatarozasanak

szempontjairdl,

az érintettet megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének maédjardl,

e az érintett személyes adatainak kezelésével 0Osszefiiggésben felmerilt adatvédelmi incidensek
kortlményeirdl, azok hatasairdl és az azok kezelésére tett intézkedésekrol.

Helyesbitéshez vald jog

Amennyiben az Alapitvanyaltal kezelt személyes adat pontatlan, helytelen vagy hianyos, azt - észlelése esetén,
illetve az érintett kérelmére - az Alapitvanykoteles haladéktalanul pontositani, helyesbiteni, illetve ha az az
adatkezelés céljaval 0sszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizott nyilatkozattal kiegésziteni.Az Alapitvanynem kételes a
helyesbitésre, ha a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adat nem &ll rendelkezésére és azt az érintett
sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésére bocséatott személyes adat valédisaga
kétséget kizaréan nem allapithatdé meg.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Alapitvanykorlatozza az adatkezelést, amennyiben:

a) vitatjia kezelt személyes adat pontossagat és a kezelt személyes adat pontossaga kétséget kizardéan
nem allapithaté meg, a kétség tisztdzasanak idétartamara,
b) az adatkezelés jogellenessége miatt az adat térlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata

vagy az Alapitvanyrendelkezésére all6 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adat torlése
sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennallasanak idétartamara,

c) az adatkezelés jogellenessége miatt az adat torlésének lenne helye, de az Alapitvanyaltal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok soran az adat bizonyitékként valé
megbrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig.

A Korlatozas id6tartama alatt a korlatozéssal érintett személyes adaton az Alapitvanya térolason tul egyéb
adatkezelési miveletet kizérolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy jogszabalyban
meghatarozottak szerint végezhet.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Alapitvanyhaladéktalanul torélje személyes adatait, ha
a) az adatkezelés jogellenes, igy kuléndsen, ha
aa) a jogszabalyokban rogzitett adatvédelmi alapelvekkel ellentétes,
ab) célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalésulasahoz,
ac) jogszabalyban meghatarozott idétartama eltelt,
ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi,
kivéve, ha az adatok kezelése kotelezd adatkezelésen alapul,



c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatdésag vagy a birdsag elrendelte,

d) az adatkezelés korlatozasanak id6tartama eltelt.

Adathordozhatésag

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Alapitvanyrendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa, ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan, alapul, és az
adatkezelés automatizalt médon térténik.

Az érintett — ha ez technikailag megvalosithaté — kérheti a személyes adatok adatkezel6k kdzotti kdzvetlen
tovabbitasat.

Tiltakozas adatkezelés ellen

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak
kezelése ellen, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel szemben, vagy jogi igények érvényesitéséhez kapcsoldédnak,

4.4. Az érintett joggyakorlasanak eljarasrendje

Az érintett jogait postai uton, vagy e-mailben kiildott kérelemben gyakorolhatja. Telefonon keresztiil barmely jog
érvényesitésére nincs lehetdség.

Az Alapitvany, mint adatkezel® indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy hdénapon belll tajékoztatjia az érintettet a kérelmével kapcsolatosan hozott intézkedésrél. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hoénappal
meghosszabbithatd, de ez esetben a késedelem okainak megjeldlésével az Alapitvanya kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a
tajékoztatast az Alapitvanyelektronikus aton adja meg, kivéve, ha azt az érintett masként kéri.

Az érintett jogainak érvényesitésére nincs lehetéség, ha az Alapitvanybizonyitja, hogy nincs abban a helyzetben,
hogy azonositsa az érintettet. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé (kilondsen az
ismétlédo jellegre figyelemmel) az Alapitvanya kérelem teljesitéséért adminisztracios dijat szamithat fel vagy
megtagadhatja az intézkedést.

Ha az adatkezel6nek kétsége merdl fel a kérelmet benyujté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi,
a kérelmezb személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

Amennyiben az intézkedés nem vezet eredményre, vagy az érintett ezt nem kivanja, jogosult panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulni, vagy a Polgari Térvénykonyv (2013. évi V.
térvény) alapjan birésagi eljarast kezdeményezni.

5. Adatfeldolgozas

Az Alapitvanyaz adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzésére adatfeldolgozot vehet
igénybe.

Adatfeldolgozdként kizarélag olyan személy vagy szervezet vehetd igénybe el, aki vagy amely megfeleld
garancidkat nyujt az adatkezelés jogszeriiségének és az érintettek jogai védelmének biztositdsara alkalmas
miszaki és szervezési intézkedések végrehajtasara.

1. Az  adatfeldolgoz6 az  Alapitvanytevékenységi  korében  kezelt adatokkal kizardlag az
Alapitvanyadatkezelési dontéseinek végrehajtasa érdekében, az Alapitvany altal meghatarozott miveletek
végzésére jogosult.

2. Az adatfeldolgozé tevékenységi kérén belll, illetve Az Alapitvanyaltal meghatarozott keretek kozott felel6s
a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatdsaért, térléséért, tovabbitasdért és nyilvanossagra
hozataldért, tovabba minden olyan magatartasaért, amit az Alapitvany elGirasanak, vagy az
adatfeldolgozasra vonatkoz6 megallapodasban foglaltak megszegésével okozott.



6. Adatbiztonsagi szabalyok

A kezelt személyes adatok megfelel6 szintli biztonsdganak biztositasa érdekébenaz Alapitvanyaz
adatkezelés Osszes korllményéhez - kiléndésen a tudomany és a technolégia mindenkori allasahoz, az
intézkedések megvalodsitasanak koltségeihez, az adatkezelés jellegéhez, hatdkéréhez és céljaihoz, tovabba az
érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkezelés altal jelentett valtozd valdszinliségl és sulyossagu
kockazatokhoz — igazodd mlszaki és szervezési intézkedéseket tesz.

Az adatbiztonsdgi intézkedések célja kiilbnésen, hogy

— megakadalyozzak az adatkezeléshez hasznalt eszkdzOkhdz (adatkezelé rendszer) jogosulatlan
személyek hozzaférését,

—  megakadalyozzak az adathordozdk jogosulatlan olvasasat, masolasat, médositasat vagy eltavolitasat,

— megakadalyozzak az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelét, az abban tarolt
személyes adatok jogosulatlan megismerését, modositasat vagy torlését,

— megakadalyozzak az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan
torténd hasznalatat,

—  Dbiztositsdk, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatara jogosult személyek kizardlag a hozzaférési
engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

—  biztositsak annak ellen6rzését, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely
cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

—  biztositsak annak utdlagos ellen6rzését, hogy mely személyes adatokat, mely idépontban, ki vitt beaz
adatkezel6 rendszerbe,

— megakadalyozzak a személyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordozé széllitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerését, masolasat, médositasat vagy torlését,

—  biztositsak, hogy Uzemzavar esetén az adatkezel® rendszer helyreallithaté legyen,

—  biztositsak, hogy az adatkezelé rendszer miikédéképes legyen, a mikddése soran fellépd hibakrol
jelentés készuljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas mikodtetésével se lehessen
megvaltoztatni.

7. Az adatvédelmi incidens

7.1. Az adatvédelmi incidens meghatdarozdsa

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moddon kezelt
szemeélyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld ideji intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat a természetes személyeknek, tdbbek kdzott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a
jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilénboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal
valo visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az alnevesités engedély nélkiili feloldasat, a j6 hirnév sérelmét, a
szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sérilését, illetve a széban
forgod természetes személyeket sujtd egyéb jelentésgazdasagi vagy szocialis hatranyt.

A jelen szabdlyzat hataly ala tartozé személyek, haladéktalanul, de legkésébb 12 6ran belll kotelesek jelenteni
azAlapitvany képvisel&jének, mint az adatvédelemért felelés személynek, ha adatvédelmi incidens gyanuja mertl
fel, vagy, ha biztos tudomasa van arrdél, hogy adatvédelmi incidens tortént.



A bejelentést elsésorban munkaidében, telefonon keresztiil kell megtenni, amelyet az adatvédelemért felelds
személy kérésére (elektronikus) levél formajaban is meg kell erésiteni.

7.2. Az adatvédelmi incidens soran alkalmazandé eljarasrend

Az Alapitvany képvisel6jeés az egyéb személyek a szamukra jelzett, vagy sajat hatdskérikben megallapitott
adatvédelmi incidens felderitése és sulyossaganak megallapitasa érdekében a jelen fejezetben foglaltak szerint

kotelesek eljarni.

Alapitvany, mint Adatkezeld minden sziikséges intézkedést megtesz az adatvédelmi incidensek elkerillése
érdekében. Amennyiben mégis adatvédelmi incidens kdvetkezik be:

1. Az Alapitvany képvisel6jefelveszi a kapcsolatot az adatvédelmi incidenssel érintett informatikai rendszer
rendszergazdajaval, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval, és ha
azonosithaté ilyen, az incidenst el6idézé személlyel.

2. Az Alapitvany képvisel6jéneka felderités soran az alabbi kategoériak valamelyikébe kell az adatvédelmi
incidenst besorolnia:

Alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély kérének megvaltoztatasa,

jogosulatlan tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy

megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset.
Magas szint(i adatvédelmi incidens:
= a személyes adatok széles korének jogosulatlan megvéltoztatasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen térlése vagy megsemmisitése,
vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén, illetve
= az adatok korétdl fliggetlentl minden olyan eset, amikor valdszinisithetd, hogy az
incidensnek az érintettre hatranyos hatasa van, vagy biztosra vehet6, hogy az
incidensnek az érintettre hatranyos hatasa van.

3. Alacsony szintl adatvédelmi incidens esetén az Alapitvany képvisel§je:

az érintett rendszer rendszergazdajaval és az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési
folyamat adatgazdajaval meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének maédjat és felhivja
az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

a kijeldlt munkatars régziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaban.

4. Magas szintl adatvédelmi incidens esetén

Az Alapitvany képvisel&jehaladéktalanul, de legkésébb a tudomasszerzéstdl szamitott 12 6ran
bellil munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz a rendszergazda, az adatvédelmi
incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdaja,

a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének mddjat és felhivja az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba amennyiben szikséges,
meghatarozza az érintettek értesitésének maodjat, az értesités tartalmat, és gondoskodik az
érintettek haladéktalan értesitésérdl.

Az Alapitvany képvisel6je, vagy az éltala kijeldlt személy roégziti az adatvédelmi incidenst az
incidensek nyilvantartdsaban,

Az Alapitvany képvisel6je, vagy az altala kijelolt személy értesiti a felligyeleti hatésagot a
tudomasszerzéstél szamitott 72 dran belil az adatvédelmi incidensrdl. A bejelentésben
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az adatvédelmi incidenssel érintettek
kategoridit, szamat, az incidenssel érintett adatok korét. Kozolni kell az Alapitvanyképviseléje
vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetéségeit. Ismertetni kell
az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinisithetd kovetkezményeket. ismertetni kell az
Alapitvanyaltal az adatvédelmi incidens orvosladsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos
kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

5. Az adatvédelmi incidenssel érintett személy részére szol6 tajékoztatas tartalma:

ismertetni szlikséges az adatvédelmi incidens jellegét, az érintett adatok korét. K6zdlni kell az
AlapitvanyképviselGje, vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetéségeit. Ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinlsithetd
kovetkezményeket. Ismertetni kell az Alapitvanyaltal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

6. Adatkezel& nem koteles tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél, ha az
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e Adatkezeld megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmazta
(kléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz vald6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat).

e Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kOvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadséagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valészinlsithetéen nem valdsul meg.

e A tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé az Alapitvanyrészérdl. llyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositia az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Adatvédelmi incidens észlelése, gyanuja az adatfeldolgozénal: amennyiben az adatfeldolgozé a rendszerében
adatvédelmi incidenst észlel, indokolatlan késedelem nélkul koteles bejelenteni azt Adatkezelének. Amennyiben
nincs méd az informaciok teljes korl bejelentésére, adatfeldolgozé kételes azokat késedelem nélkil, akar
részletekben is k6zdIni.

Amennyiben Adatkezel6 észlel adatvédelmi incidenst az adatfeldolgozdéjanal, vagy adatvédelmi incidens gyanuja
merll fel, az Alapitvany az adatfeldolgozd egyideji értesitése mellett lefolytatia az adatvédelmi incidens
azonositasaval és kezelésével kapcsolatos, jelen pont szerinti eljarasat.

Az adatvédelmi incidens bejelentésének elmaradasabol fakado feleldsség a bejelentést elmulaszto
adatfeldolgozé terheli.

7.3. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak tartalma

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaraaz aldabbi tablazatfelhasznalasaval torténik.A nyilvantartas a tablazat
fejlécében meghatarozott adatokat tartalmazza.A nyilvantartas nem nyilvanos.

Sorsz | Az Az Az Az érintett Az incidens Az Egyéb
am incidens incidens érintettek személyes hatasai incidens adatok
idépontja | megnevez | kore, adatok orvoslasar

ése, szama a megtett
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8. Zaro6 rendelkezések

8.1. Hatalyba lépés

Jelen szabalyzata FELEDHETETLEN AlapitvényADATVEDELMI ES ADATKEZELESI ELJARASREND-jének
azaktualis médositasokkal egységesszerkezetbe foglalt, 2025. januar 15-ét6l hatalyos szévegét tartalmazza

Az Alapitvany az altala folytatott adatkezelés jogszeriiségének biztositdsa érdekében az adatkezelés dsszes
korilményéhez - igy kilondsen céljahoz, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiléséhez, az
adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz - igazodé miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz, az
intézkedéseket rendszeresen felillvizsgalja és sziikség esetén — jelen eljarasrendjében foglaltan - megfelel6en
modositja.

8.2. A Szabalyzat megismerése
Jelen ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI ELJARASRENDnem nyilvanos dokumentum.

Az Alapitvanyaz eljarasrendjét megismerteti a személyes adatok kezelését végzb, az Alapitvany
tevékenységében részt vevé személyekkel, illetve a személyes adatokat tartalmazé redszereinek felhasznaldival.

9. Mellékletek jegyzéke

1. szamu melléklet: Az adatkezelési tevékenységekrél szo6l6 nyilvantartas
2. szamu melléklet: A folyamatba épitett adatkezelés miveletei

Kelt: Miskolc, 2025. januar 15.

VTN X L.l\‘.-—-'rV\k CEEAM Py o

Dr. Melcherné dr. Kazar Agnes Eszter
FELEDHETETLEN Alapitvany
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